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勞動部令  
中華民國 103 年 11 月 20 日 

勞職授字第 10302017761 號 

修正「 作業環境測定機構查核作業要點」，名稱並修正為「作業環境監測機構查核作業要點」，

並自即日生效。 

附修正「作業環境監測機構查核作業要點」 

部  長 陳雄文 

作業環境監測機構查核作業要點修正規定 

一、 勞動部（以下簡稱本部）為執行作業環境監測相關業務之查核，以提昇作業環境監測品質，

特訂定本要點。 

二、 本要點執行機關為本部職業安全衛生署（以下簡稱本部職安署）。 

三、 本要點查核對象為作業環境監測機構（以下簡稱監測機構）。 

四、 本要點所稱之查核機構，指接受本部委託執行監測機構查核相關業務之專業團體。 

五、 本部職安署為辦理監測機構查核相關事項之審查，得設置作業環境監測機構查核審定小組

（以下簡稱審定小組）。 

六、 審定小組置委員五人至七人，由本部職安署遴聘相關機關及具有專業技術之學者、專家組成

之，並由本部職安署署長為當然委員並兼任召集人，任期為二年，期滿得續聘之。 

七、 審定小組開會時，應有全體委員超過二分之一以上出席，始得開會；開會時，委員應親自出

席，並得指定查核機構指派代表列席。召集人未能出席時，指定委員一人代理主席。 

   審定小組之委員為無給職。但得依相關規定支領交通費及出席費。 

八、 審定小組應辦理事項如下： 

(一) 審議查核機構之查核結果及查核報告書。 

(二) 監測機構不服查核結果之申復案件審議。 

(三) 查核工作之執行、檢討、建議及相關改進事項。 

(四) 其他與查核相關事項之審查。 

九、 審定小組對監測機構查核結果之審查重點事項如下： 

(一) 監測機構及監測人員資格條件。 

(二) 採樣分析及儀器測量之方法。 

(三) 監測行程之登錄。 

(四) 執行業務管理及紀錄。 

(五) 其他違反中央主管機關規定之事項。 

十、 查核機構應辦理事項如下： 

(一) 受查核監測機構之書面文件審查、現場查核及查核結果。 

(二) 辦理監測機構查核作業之行政流程。 
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(三) 擬定查核計畫（含查核時程、查核作業規範等），並報本部職安署核定。 

(四) 聘請查核人員，經本部職安署核定後成立查核小組。 

(五) 辦理查核相關人員查核行前說明會。 

(六) 彙整並提出完整之查核報告書。 

(七) 辦理查核結果後續追蹤事宜。 

(八) 提供監測機構有關查核作業之諮詢服務。 

(九) 其他有關監測機構查核作業事項。 

十一、 查核機構之查核人員應具備下列資格之一： 

(一) 曾任勞動檢查員，並具作業環境測定之實務經驗十年以上者。 

(二) 任大專院校職業安全衛生相關科系副教授以上，並具職業衛生領域專長及從事作業環境

監測（測定）相關教學達十年以上經驗者。 

(三) 具工礦衛生技師資格且具作業環境監測（測定）相關實務工作經驗十年以上者。 

(四) 其他具有工業衛生專長經中央主管機關認可者。 

十二、 查核人員應遵守下列事項： 

(一) 查核機構指派執行本要點所定監測機構查核作業。 

(二) 參加本部職安署或查核機構舉辦有關監測機構查核相關業務講習或訓練。 

(三) 與受查核監測機構有利害關係者，應自行迴避，不得參與查核。 

(四) 不得為變更、隱匿或捏造事實之陳報。 

(五) 不得與受查核監測機構發生不當財務關係。 

(六) 對於查核過程中所取得之資訊應負保密之義務。 

十三、 查核執行方式： 

(一) 查核機構就本部已公告之監測機構，進行第一階段書面資料審查，再依其規模、性質以

分層隨機抽樣方式，決定第二階段實施現場查核之監測機構，並函知受查核之監測機

構。 

(二) 監測機構於接獲書面資料審查之查核通知後，應於十日內準備查核書面文件清單資料

（如附件一），送交查核機構，進行書面資料審查。 

(三) 查核機構於進行書面資料審查時，應依查核指標（如附件二）評定分數，認有必要時，

得以書面通知受查核監測機構限期補正或提出說明，屆期未補正或說明者，得列為缺失

或扣分事項。 

(四) 查核機構完成書面審查後，應指派查核人員組成查核小組，前往受查核監測機構及執行

作業環境監測相關業務之作業場所進行現場查核。 

(五) 查核人員於執行現場查核時，應就第一階段書面資料審查之項目，要求受查核監測機構

提出說明。受查核監測機構應指派主管人員會同，並配合提供相關資料或說明，不得以

錄音、錄影、拍照或其他干擾行為，妨礙查核之進行。 

(六) 查核機構完成查核後，應將查核結果製作成查核報告陳報審定小組審查。 

(七) 第四款之現場查核，必要時得由本部洽請勞動檢查機構會同前往。 



行政院公報 第 020 卷 第 221 期  20141120  衛生勞動篇 

十四、 本部對查核機構查核結果得公開之，並核轉受查核監測機構及副知勞動檢查機構。 

十五、 監測機構不服查核結果，得於查核結果送達之次日起三十日內敘明理由，以書面向查核機

構申復，申復以一次為限。 

   查核機構於接獲監測機構申復書後十五日內應將該申復書之審查意見併同申復書送交

審定小組審議。 
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附件一 受查核監測機構應提報或置備之文件清單 

一、 監測機構基本資料。 

二、 組織系統表。 

三、 監測機構認可證明文件。 

四、 作業環境監測人員名冊及資格證明。 

五、 作業環境監測儀器設備清單及管理與校正紀錄影本。 

六、 作業環境監測儀器設備最近一次委外校正紀錄證明。 

七、 作業環境監測人員參加講習及訓練之相關證明文件。 

八、 監測機構內部教育訓練及能力考核制度與紀錄。 

九、 作業環境監測管理手冊。 

十、 最近一年內，作業環境監測人員與委託之事業單位協商與溝通監測執行相關業務之紀錄（至少

提供一份紀錄以利查核人員進行書面資料審查，其餘紀錄需留存備查）。 

十一、 最近一年內，會同事業單位訂定含採樣策略之作業環境監測計畫書（含採樣前現場勘查、訪

視及危害因子與危害物質確認之紀錄與過去監測數據分析方法、結果、暴露分佈資料及改善

情形之紀錄；至少提供一份紀錄以利查核人員進行書面資料審查，其餘紀錄需留存備查）。 

十二、 最近一年內，監測結果上網申報資料及紀錄（至少提供一份紀錄以利查核人員進行書面資

料審查，其餘紀錄需留存備查）。 

十三、 監測結果查核機制及歷次查核結果之紀錄（至少提供一份紀錄以利查核人員進行書面資料

審查，其餘紀錄需留存備查）。 

十四、 其它。 
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附件二 
查核指標 

壹、 書面資料審查（40 分） 

查核項目 查核指標 備註 

一、 管理制度 

（30%） 

(1) 監測人員資格與能力 

(2) 管理手冊 

(3) 監測數據品質管理制度 

(4) 儀器及設備之管理 

查核相關資料： 

(1) 所有監測人員之相關證書及證

照。 

(2) 過去辦理職前教育訓練及能力

考核之相關資料。 

(3) 所有監測人員參加講習及訓練

之相關證明文件。 

(4) 編訂之作業環境監測管理手

冊。 

(5) 檢視或審查監測結果數據之流

程及相關資料（如：負責人

員、過去查核結果記錄……）

(6) 儀器設備管理方式、紀錄表格

(7) 過去數據申報紀錄。 

(8) 其他有助於查核審查之資料。

二、 作業環境監測計

畫 （ 含 採 樣 策

略）之擬定 

（45%） 

(1) 採樣目的界定 

(2) 危害鑑認能力 

(3) 採樣點估計與選取 

(4) 採樣方式之適當性 

(5) 採樣設備、介質及方法之適當性 

(6) 樣本的運送及保存方法之適當性 

(7) 樣本分析方法之適當性 

(8) 空白樣本設置之合理性 

查核相關資料： 

(1) 與委託之事業單位協商與溝通

監測執行相關業務之紀錄。 

(2) 採樣前現場勘查、訪視及危害

因子與危害物質確認之紀錄。

(3) 過去監測數據分析方法、結

果、暴露分佈資料及改善情形

之紀錄。 

(4) 含採樣策略之作業環境監測計

畫書。 

三、 數據處理與改善

建議 

（20%） 

(1) 數據分析方式之合理性與適當性 

(2) 數據合理性檢視機制 

(3) 針對數據分析結果所提供建議改善

方法之適當性 

查核相關資料： 

(1) 過去分析監測結果數據之紀錄

(2) 採樣報告書 

四、 儀器與設備校正

（5%） 

(1) 儀器與設備校正制度 

(2) 儀器與設備校正紀錄 

查核相關資料： 

(1) 儀器與設備校正流程與紀錄 
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貳、受查核監測機構能力考核（30 分） 

查核項目 查核指標 備註 

一、專業知識 (1) 採樣策略規劃能力 

(2) 合理之暴露風險推估與採樣點選取

能力 

(3) 瞭解採樣泵之使用與限制 

(4) 瞭解氣狀污染物採樣介質之選用與

限制 

(5) 瞭解粒狀污染物採樣介質之選用與

限制 

(6) 瞭解破出的定義及處理方式 

(7) 瞭解氣狀污染物捕集原理 

(8) 瞭解粒狀污染物捕集原理 

(9) 瞭解濾紙秤重注意事項 

(10) 瞭解採樣流率校正 

(11) 瞭解空白樣本種類及意義 

(12) 瞭解直讀式儀器限制 

(13) 瞭解樣本包裝、運送及保存方式 

(14) 瞭解高溫作業評估技術及注意事

項 

(15) 瞭解噪音量測技術與設備使用時

機 

(16) 瞭解噪音監測位置 

(17) 瞭解噪音計及噪音劑量計的校正 

(18) 特殊情形噪音處理 

(19) 瞭解化學品暴露危害之控制策略 

(20) 瞭解粉塵暴露危害之控制策略 

(21) 瞭解噪音暴露危害之控制策略 

(22) 瞭解熱暴露危害之控制策略 

透過能力考核方式，由查核委員

依查核題項對每位監測人員進行

考核並給予建議。 
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参、監測執行過程考核（30 分） 

查核項目 查核指標 備註 

一、採樣策略規劃 

（30%） 
採樣策略規劃之合理性  

二、採樣之執行過程 

（60%） 
採樣執行過程與細節之合理性  

三、採樣紀錄 

（10%） 
採樣紀錄之完整性  
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